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РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение о приемной комиссии ПО АНО «Республиканский 

многопрофильный медицинский колледж» (далее — Положение, Колледж) определяет 

порядок организации деятельности приемной комиссии, ее права и обязанности, основные 

направления работы. 

1.2. Приемная комиссия в своей работе руководствуется: 

• Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

• Порядком приема на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования, утвержденным Приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 02.09.2020 № 457 (в действующей редакции); 

• Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 28.10.2024 № 750 «О 

внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования, утвержденный Приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 02.09.2020 № 457»; 

• Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.12.2013 № 

1422 «Об утверждении перечня вступительных испытаний при приеме на обучение по 

образовательным программам среднего профессионального образования по профессиям и 

специальностям, требующим у поступающих наличия определенных творческих 

способностей, физических и (или) психологических качеств» (в части, не противоречащей 

действующему законодательству); 

• Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.08.2013 № 697 «Об 

утверждении перечня специальностей и направлений подготовки, при приеме на обучение по 

которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры 

(обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или 

служебного контракта по соответствующей должности или специальности»; 

• Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

• Уставом Колледжа; 

• Правилами приема в Колледж. 

1.3. Приемная комиссия обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, 

установленных законодательством Российской Федерации, и осуществляет организацию 

приема граждан для обучения по образовательным программам среднего профессионального 

образования. 

1.4. Состав приемной комиссии утверждается приказом директора Колледжа, который 

является председателем приемной комиссии. 

1.5. Председатель приемной комиссии руководит деятельностью приемной комиссии и 

несет ответственность за соблюдение установленного объема приема, соблюдение 

законодательных актов и нормативных документов по формированию контингента студентов, 

определяет обязанности ее членов и утверждает план работы приемной комиссии. 

1.6. Заместителем председателя приемной комиссии назначается заместитель директора по 

учебно-производственной работе. 

1.7. Ответственный секретарь приемной комиссии назначается приказом директора. В 

составе приемной комиссии может быть заместитель (заместители) ответственного секретаря. 

1.8. Срок полномочий приемной комиссии — один год. Работа приемной комиссии 

завершается отчетом об итогах приема на педагогическом совете Колледжа. 

1.9. Для обеспечения работы приемной комиссии до начала приема документов приказом 

директора утверждается технический персонал из числа преподавателей, инженерно-

технических работников и учебно-вспомогательного персонала Колледжа. 

1.10. Приказ об утверждении состава приемной комиссии издается не позднее 1 февраля 

текущего года. 

1.11. Состав приемной комиссии может ежегодно обновляться с учетом характеристики 

предшествующей работы. 
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РАЗДЕЛ 2. ФУНКЦИИ ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ 

В целях успешного решения задач по формированию контингента студентов Колледжа 

приемная комиссия: 

2.1. Разрабатывает стратегию и определяет тактику подготовки к приему, ведения 

профориентационной работы, для чего: 

• совместно с отделениями определяет общие принципы деятельности со школами по 

подготовке выпускников к поступлению в Колледж; 

• вырабатывает подходы к рекламно-информационной деятельности, разрабатывает и 

утверждает рекламно-информационные материалы; 

• разрабатывает и утверждает условия приема в Колледж по целевому обучению; 

• определяет условия приема, количество мест по специальностям, размер и форму оплаты 

для поступающих по договорам на платной основе. 

2.2. Разрабатывает Правила приема в Колледж и представляет их на утверждение директору 

Колледжа. 

2.3. Организует и проводит ярмарки учебных мест совместно с государственной службой 

занятости населения. 

2.4. Секретариат приемной комиссии (ответственный секретарь, его заместители, 

технический персонал) организует круглогодичный прием посетителей по вопросам 

поступления в Колледж, осуществляет обработку писем и запросов граждан, дает 

своевременные ответы на них, проводит консультации с поступающими по выбору 

специальности, наиболее соответствующей их способностям, склонностям и подготовке. 

2.5. Осуществляет контроль и утверждает все результаты работы апелляционной комиссии. 

2.6. Рассматривает результаты среднего балла документа об образовании и принимает 

решение о зачислении студентов на первый курс. 

2.7. Решение приемной комиссии, оформленное протоколом, является основанием для 

издания приказа директора Колледжа о зачислении граждан в число студентов. 

2.8. Контролирует деятельность технических, информационных и иных служб, 

обеспечивающих организацию и проведение приема. 

 

РАЗДЕЛ 3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКОВ ПРИЕМНОЙ 

КОМИССИИ 

3.1. Председатель приемной комиссии: 

• руководит деятельностью приемной, отборочных и апелляционной комиссий; 

• руководит разработкой нормативных документов Колледжа, регламентирующих 

деятельность приемной комиссии; 

• несет ответственность за соблюдение нормативных документов по формированию 

контингента студентов; 

• утверждает годовой план и график работы приемной комиссии и планы материально-

технического обеспечения приема; 

• определяет режим работы приемной комиссии, распределяет обязанности между членами 

приемной комиссии; 

• проводит прием граждан по вопросам поступления в Колледж. 

3.2. Заместитель председателя приемной комиссии: 

• выполняет (по поручению председателя) обязанности председателя приемной комиссии 

во время его отсутствия; 

• организует и контролирует подбор кандидатур в приемную, отборочные и апелляционную 

комиссии и представляет на утверждение их состав; 

• организует разработку нормативных документов Колледжа, регламентирующих 

деятельность приемной комиссии; 

• организует изучение членами приемной комиссии нормативно-инструктивных 

документов по приему; 

• определяет перечень помещений для проведения вступительных испытаний (при их 

наличии), а также необходимое оборудование; 
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• определяет размещение в общежитиях иногородних абитуриентов; 

• проводит прием граждан по вопросам поступления в Колледж. 

3.3. Ответственный секретарь приемной комиссии: 

• осуществляет оперативное руководство приемной комиссией, организует и контролирует 

ее работу и делопроизводство; 

• готовит проекты приказов, касающихся организации и проведения приема, а также 

проекты материалов, регламентирующих работу приемной комиссии; 

• готовит материалы к заседаниям приемной комиссии; 

• готовит проекты плана работы и графика работы приемной комиссии; 

• осуществляет общее руководство отборочными комиссиями; 

• организует учебу и инструктаж персонала приемной комиссии; 

• контролирует правильность оформления документов поступающих и ведение 

регистрационных журналов; 

• организует подготовку бланков документации приемной комиссии; 

• проводит прием граждан, дает ответы на письма по вопросам поступления в Колледж; 

• организует профориентационную и рекламную работу; 

• руководит работой приемной комиссии по учету и статистике; 

• руководит работой по подготовке к публикации проспектов, учебных пособий, 

справочников для поступающих и других информационных материалов; 

• организует проведение консультаций и апелляций (при их наличии); 

• участвует в организации и проведении дней открытых дверей, олимпиад (в случае их 

проведения); 

• обеспечивает сохранность документов и имущества приемной комиссии; 

• организует подготовку и сдачу документов приемной комиссии в отдел кадров, общий 

отдел, архив Колледжа; 

• организует отчетность приемной комиссии перед учредителем, уполномоченными 

органами власти и администрацией Колледжа. 

3.4. Ответственный за оформление и ведение документации: 

• участвует в подготовке приказов по Колледжу, а также других материалов, касающихся 

организации и проведения приема; 

• участвует в подборке информационных материалов приемной комиссии, их 

редактировании, контроле и публикации на стендах приемной комиссии и на официальном 

сайте Колледжа; 

• участвует в приеме граждан, дает ответы на письма по вопросам приема; 

• контролирует ввод информации об абитуриентах; 

• участвует в проведении вступительных испытаний (в случаях, предусмотренных 

законодательством); 

• контролирует оформление личных дел абитуриентов, следит за правильностью 

заполнения информационной базы; 

• осуществляет контроль за правильностью оформления экзаменационных листов (при 

проведении вступительных испытаний); 

• ведет работу по организации и контролю статистического учета абитуриентов; 

• участвует в составлении расписания вступительных испытаний (при их наличии), 

организует проведение консультаций и вступительных испытаний для абитуриентов; 

• контролирует подготовку и сдачу личных дел зачисленных на первый курс граждан в 

отдел кадров Колледжа; 

• готовит материалы для отчета приемной комиссии. 

 

РАЗДЕЛ 4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ И 

ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА 

4.1. Организация работы приемной комиссии и делопроизводства должна обеспечивать 

соблюдение прав личности и выполнение государственных требований к приему в Колледж. 
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4.2. Работа приемной комиссии оформляется протоколами, которые подписываются 

председателем и ответственным секретарем приемной комиссии. Решения приемной 

комиссии принимаются большинством голосов при наличии не менее 2/3 утвержденного 

состава. 

4.3. До начала приема документов ответственный секретарь подготавливает следующую 

документацию: 

1. Заявление (бланки); 

2. Экзаменационный лист (бланки) — при проведении вступительных испытаний; 

3. Папки-дела; 

4. Журналы для регистрации документов от поступающих (нумеруются, прошиваются, 

заверяются подписью председателя либо ответственного секретаря); 

5. Журнал регистрации заявлений, поданных на апелляцию (нумеруется, прошивается, 

заверяется подписью председателя либо ответственного секретаря) — при наличии; 

6. Расписка в получении документов. 

Расчет бланочной продукции ведется по установленному объему приема на бюджетной 

основе с учетом предполагаемых групп на платной основе на очной и заочной формах 

обучения. 

4.4. Информация о приеме размещается на официальном сайте Колледжа в сети Интернет 

и на информационном стенде приемной комиссии в сроки, установленные Порядком приема 

на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования, 

утвержденным Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 

457. 

4.5. До начала приема документов приемная комиссия определяет и объявляет: 

• перечень специальностей, на которые Колледж объявляет прием документов в 

соответствии с лицензией; 

• количество мест для приема в соответствии с установленным объемом приема; 

• количество мест для приема по каждой специальности с оплатой стоимости обучения на 

договорной основе; 

• перечень вступительных испытаний (при их наличии), их программы и систему оценки 

знаний поступающих; 

• порядок учета индивидуальных достижений поступающих; 

• порядок и сроки рассмотрения документов, представленных иностранными гражданами; 

• правила подачи и рассмотрения апелляции по результатам вступительных испытаний (при 

их наличии); 

• порядок приема заявлений и документов от поступающих, в том числе в электронной 

форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) (ЕПГУ) и электронной информационной системы Колледжа; 

• информацию о необходимости представления оригинала документа об образовании; 

• информацию о возможности подачи документов через ЕПГУ (Госуслуги). 

4.6. Вступительные испытания проводятся исключительно в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. Перечень специальностей, по которым проводятся 

вступительные испытания, определяется в соответствии с Приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 30.12.2013 № 1422 (в действующей части). 

4.7. Прием документов на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования осуществляется по личному заявлению граждан. 

4.8. Перечень документов, необходимых при подаче заявления: 

1. Заявление; 

2. Документ об образовании (копия или оригинал); 

3. Фотография — 1 шт.; 

4. Копия паспорта. 

4.9. Перечень документов, необходимых при зачислении: 

1. Документ об образовании (оригинал); 

2. Фотография — 4 шт.; 
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3. Справка о состоянии здоровья по форме 086/у (для специальностей, требующих 

обязательного предварительного медицинского осмотра); 

4. Копия сертификата о прививках (при наличии и добровольном представлении 

поступающим); 

5. Приписное свидетельство или военный билет (копия) — для лиц, подлежащих призыву. 

4.10. Требование представления документов, не предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, не допускается. В частности, не требуется представление 

сертификатов ЕГЭ, ОГЭ, характеристики, ИНН, СНИЛС, медицинского полиса (за 

исключением случаев, прямо предусмотренных законом). 

4.11. Документы, содержащие персональные данные, принимаются и обрабатываются в 

строгом соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

4.12. При приеме документов у поступающего берется письменное согласие на обработку 

персональных данных в порядке, установленном законодательством. 

4.13. В период приема документов приемная комиссия ежедневно информирует 

поступающих о количестве поданных заявлений и конкурсе. Информация ежедневно 

обновляется на официальном сайте Колледжа и информационном стенде. 

4.14. Прием документов регистрируется в журналах установленной формы. Страницы 

журналов нумеруются, прошиваются, заверяются подписью председателя либо 

ответственного секретаря. В день окончания приема документов журналы закрываются 

итоговой чертой с подписью ответственного секретаря приемной комиссии. 

4.15. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все поданные 

документы, материалы сдачи вступительных испытаний (при их наличии) и опись документов 

личного дела. 

4.16. Личные дела поступающих хранятся в сейфе приемной комиссии. Ответственность за 

сохранность несет ответственный секретарь приемной комиссии. 

4.17. Личные дела зачисленных передаются в учебную часть для внесения в базу данных, а 

затем — в отдел кадров для формирования личных дел студентов. 

4.18. Личные дела не поступивших лиц хранятся в Колледже в течение шести месяцев с 

момента начала приема документов, если иные сроки не установлены номенклатурой дел 

Колледжа, после чего уничтожаются в установленном порядке с составлением акта об 

уничтожении. 

4.19. Поступающим выдается расписка о приеме документов с подписью секретаря по 

приему. Оригиналы документов возвращаются по письменному заявлению поступающего. 

4.20. Поступающим, допущенным к вступительным испытаниям (при их наличии), 

ответственный секретарь выдает экзаменационный лист, в котором ставится подпись 

поступающего. Экзаменационный лист регистрируется в журнале регистрации документов. 

4.21. Экзаменационные группы формируются по мере необходимости (при проведении 

вступительных испытаний). 

4.22. Вступительные испытания могут проводиться в несколько потоков по мере 

формирования экзаменационных групп. При организации сдачи вступительных испытаний в 

несколько потоков не допускается повторное участие поступающего в сдаче вступительных 

испытаний. 

 

РАЗДЕЛ 5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ 

5.1. Председатель приемной комиссии: 

• руководит всей деятельностью приемной комиссии и несет ответственность за 

выполнение установленного объема приема, соблюдение Правил приема и других 

нормативных документов; 

• утверждает годовой план работы приемной комиссии и планы материально-технического 

обеспечения приема. 

5.2. Приемная комиссия: 
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• определяет и объявляет перечень специальностей, на которые Колледж объявляет прием 

документов в соответствии с лицензией (с выделением форм обучения, уровня 

профессионального образования и образования, необходимого для поступления); 

• сообщает количество мест для приема в соответствии с установленным объемом приема, 

а также количество мест для приема по договорам с оплатой стоимости обучения; 

• сообщает перечень вступительных испытаний (при их наличии) и систему оценок, 

составляет расписание вступительных испытаний. 

 

РАЗДЕЛ 6. ПОДАЧА ДОКУМЕНТОВ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

6.1. Поступающие вправе подать документы в электронной форме с использованием: 

• федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ); 

• электронной информационной системы Колледжа; 

• иных способов, предусмотренных действующим законодательством. 

6.2. При подаче документов в электронной форме поступающий представляет 

сканированные копии (электронные образы) документов, предусмотренных пунктами 4.8 и 4.9 

настоящего Положения. 

6.3. Представление документов в электронной форме приравнивается к представлению 

документов на бумажном носителе в случаях и порядке, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации. 

6.4. При зачислении поступающий обязан представить оригиналы документов, указанных 

в пункте 4.9 настоящего Положения, в установленные приемной комиссией сроки. 

 

РАЗДЕЛ 7. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

7.1. Приемная комиссия осуществляет обработку персональных данных поступающих в 

целях организации приема и зачисления в Колледж. 

7.2. Обработка персональных данных осуществляется на основании письменного согласия 

субъекта персональных данных, полученного при подаче заявления. 

7.3. Персональные данные, содержащиеся в личных делах поступающих, хранятся в 

условиях, исключающих доступ третьих лиц. 

7.4. Сроки хранения и порядок уничтожения персональных данных определяются в 

соответствии с законодательством об архивном деле и Федеральным законом № 152-ФЗ. 

7.5. Лица, допущенные к обработке персональных данных, обязаны соблюдать 

конфиденциальность и не разглашать сведения, ставшие им известными в ходе исполнения 

должностных обязанностей. 

 

РАЗДЕЛ 8. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ С ДРУГИМИ 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ 

Структурное 

подразделение 
Приемная комиссия передает 

Приемная комиссия 

получает 

Отдел кадров Проекты приказов Нормативные акты 

Канцелярия Номенклатура 
Приказы (распоряжения) 

директора 

Учебная часть 

Годовой план; программы вступительных 

испытаний (при их наличии); расписание 

вступительных испытаний (при их 

наличии); отчеты 

Методические материалы; 

утвержденные планы и 

отчеты 
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Структурное 

подразделение 
Приемная комиссия передает 

Приемная комиссия 

получает 

Учебно-

воспитательная 

служба 

Списки сирот, детей-инвалидов, 

спортсменов 
Информацию по запросу 

Бухгалтерия 

Сведения о количестве часов за проверку 

экзаменационных работ (при наличии 

вступительных испытаний); договоры с 

преподавателями; договоры зачисленных 

студентов; копии приказов 

Смета стоимости обучения 

по всем курсам и 

специальностям на 

платной основе 

Архив 
Документы, предназначенные для 

хранения 
По требованию 

Учебная часть 
Списки зачисленных на 1 курс; списки 

сирот, детей-инвалидов, спортсменов 
Списки студентов 

 

РАЗДЕЛ 9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

9.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом директора 

Колледжа. 

9.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом директора 

Колледжа. 

9.3. Контроль за исполнением настоящего Положения возлагается на председателя 

приемной комиссии. 

 

Дата утверждения: ___________ 

 

Приказ № ________ от «_____» __________ 20 г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9 
 

ПРИЛОЖЕНИЯ 

К ПОЛОЖЕНИЮ О ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ 

 

Приложение № 1. Перечень документов, 

 подлежащих размещению на сайте и стенде 

 

В соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования, утвержденным Приказом Минпросвещения России от 

02.09.2020 № 457 (в действующей редакции), приемная комиссия размещает на официальном 

сайте колледжа и информационном стенде в сроки, установленные указанным Порядком: 

Раздел 1. Общие сведения о приеме 

1. Правила приема в колледж. 

2. Условия приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг. 

3. Перечень специальностей, по которым колледж объявляет прием, с указанием форм 

обучения (очная, очно-заочная, заочная). 

4. Требования к уровню образования, необходимому для поступления (основное общее или 

среднее общее образование). 

5. Информация о возможности подачи документов через ЕПГУ (Госуслуги). 

6. Информация о необходимости представления оригинала документа об образовании. 

7. Информация о порядке учета индивидуальных достижений поступающих. 

Раздел 2. Вступительные испытания 

8. Перечень вступительных испытаний (при наличии). 

9. Информация о формах проведения вступительных испытаний. 

10. Особенности проведения вступительных испытаний для инвалидов и лиц с ОВЗ. 

11. Правила подачи и рассмотрения апелляций. 

Раздел 3. Количество мест 

12. Общее количество мест для приема по каждой специальности. 

13. Количество мест по каждой специальности на бюджетной основе. 

14. Количество мест по договорам об оказании платных образовательных услуг. 

Раздел 4. Инфраструктура 

15. Информация о необходимости прохождения обязательного медицинского осмотра. 

16. Информация о наличии общежития и количестве мест в нем. 

17. Образец договора об оказании платных образовательных услуг. 
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Приложение № 2. Образец протокола  

заседания приемной комиссии 

 

ПРОТОКОЛ № ____ 

заседания приемной комиссии ПО АНО «РММК» 

Дата: «___» __________ 20 г.                                                                                г. Махачкала 

 

Присутствовали: 

Председатель приемной комиссии: Гогурчунов Б.И. – директор 

Заместитель председателя: _____________ – зам. директора по УПР 

Ответственный секретарь: _____________ 

 

Члены комиссии: (список присутствующих с указанием ФИО и должностей): 

1.______________________ 

2._______________________ 

3.___________________________ 

… 

 

Всего присутствовало: _____ из _____ членов комиссии (кворум имеется). 

 

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

1. О допуске к вступительным испытаниям (при их наличии). 

2. О результатах вступительных испытаний (при их наличии). 

3. О зачислении граждан в число студентов колледжа. 

4. О рассмотрении апелляционных заявлений (при наличии). 

 

СЛУШАЛИ: 

1. По вопросу о допуске к вступительным испытаниям: 

Ответственный секретарь _____________ доложил(а) о результатах проверки документов 

поступающих и готовности проведения испытаний. 

2. По вопросу о результатах вступительных испытаний: 

Председатель экзаменационной комиссии _____________ доложил(а) итоги проведения 

испытаний (при наличии). 

3. По вопросу о зачислении: 

 

Ответственный секретарь _____________ представил(а) рейтинговые списки поступающих с 

указанием среднего балла аттестата (и результатов вступительных испытаний при их 

наличии). 

РЕШИЛИ: 

1. Допустить к вступительным испытаниям следующих граждан: (перечень или ссылка на 

прилагаемый список). 

2. Утвердить результаты вступительных испытаний согласно экзаменационным 

ведомостям (при наличии). 

3. Рекомендовать директору Колледжа издать приказ о зачислении в число студентов 

колледжа на 1 курс по специальностям: (перечень или ссылка на прилагаемый пофамильный 

список). 

Основания для зачисления: средний балл аттестата (и/или результаты вступительных 

испытаний). 

4. Не рекомендовать к зачислению в связи с недостаточностью конкурсного рейтинга 

(среднего балла документа об образовании) следующим гражданам: (перечень или ссылка на 

прилагаемый список). 

5. Утвердить список абитуриентов, рекомендованных к зачислению (прилагается). 
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Председатель приемной комиссии ______________ / Гогурчунов Б.И. / 
                                                                                                   (подпись)                                      (ФИО) 

Ответственный секретарь ______________ / _____________ / 

                                                                                                  (подпись)                                       (ФИО) 

М.П.  

 

Приложения: 

1. Список допущенных к вступительным испытаниям. 

2. Экзаменационные ведомости (при наличии). 

3. Пофамильный список зачисленных. 

4. Список рекомендованных к зачислению. 

5. Список абитуриентов, не рекомендованных к зачислению. 

 

 

 

 

 
Приложение № 3. Образец протокола 

 заседания апелляционной комиссии 

ПРОТОКОЛ № ____ 

заседания апелляционной комиссии ПО АНО «РММК» 

Дата: «____» __________ 20____ г.                                                                      г. Махачкала 

 

Присутствовали: 

Председатель апелляционной комиссии: _____________ 

Члены комиссии: (список присутствующих): 

1.______________________ 

2._______________________ 

3.___________________________ 

… 

Всего присутствовало: _____ из _____ членов комиссии (кворум имеется). 

 

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

О рассмотрении апелляционных заявлений по результатам вступительных испытаний. 

СЛУШАЛИ: 

Ответственный секретарь приемной комиссии _____________ доложил(а) о поступивших 

апелляционных заявлениях. 

Всего поступило апелляций: _____. 

 

РЕШИЛИ: 

1. По апелляционному заявлению № _____ от (ФИО поступающего, специальность). 

Поступающий присутствовал / не присутствовал при рассмотрении апелляции. Решение: 

отклонить / удовлетворить / изменить оценку на _____. 

2. По апелляционному заявлению № _____ от (ФИО поступающего, специальность). 

Поступающий присутствовал / не присутствовал при рассмотрении апелляции. Решение: 

отклонить / удовлетворить / изменить оценку на ___________________. 
(и т.д. по каждому заявлению) 

Председатель апелляционной комиссии ______________ / _____________ / 
                                                                                                           (подпись)                                    (ФИО) 

Ответственный секретарь ______________ / _____________ / 
                                                                                                    (подпись)                                    (ФИО) 

 

М.П.  
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Приложение № 4. 

 Образец журнала регистрации документов 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ДОКУМЕНТОВ 

 

(Приемная комиссия -2026/2027гг.) 
 

Гриф: СОДЕРЖИТ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ. 

Обработка осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Журнал нумеруется, прошивается, заверяется подписью председателя либо ответственного секретаря приемной комиссии. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Махачкала 

2026г. 
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№ 

п/

п 

Регистрацион

ный номер 

заявления 

Дата 

приема 

ФИО 

поступающ

его 

Дата 

рождени

я 

Специальн

ость 

Форма 

обучения 

(очная/заоч

ная) 

Уровень 

образован

ия (9/11 

кл.) 

Список 

документо

в 

(паспорт, 

аттестат, 

фото и др.) 

Согласие 

на 

обработк

у ПД 

Подпись 

поступающ

его 

Подпись 

секретар

я 

Примеча

ние 

1 001 
20.06.20

26 

Иванов 

Иван 

Иванович 

01.01.200

8 

34.02.01 

Сестринско

е дело 

очная 9 классов 

паспорт, 

аттестат 

(ориг), 1 

фото 

+ Иванов 
Петрова 

А.А. 
 

2 002 
21.06.20

26 

Петрова 

Анна 

Сергеевна 

15.05.200

9 

40.02.01 

Право и 

организация 

соц. 

обеспечени

я 

очная 9 классов 

паспорт, 

аттестат 

(копия), 1 

фото 

+ Петрова 
Петрова 

А.А. 
 

... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... 
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Приложение № 5. Образец расписки  

о приеме документов 

 

 

РАСПИСКА 

Дана __________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество поступающего) 

в том, что от него/нее приняты следующие документы для поступления в ПО АНО 

«Республиканский многопрофильный медицинский колледж» на 20___/20___ учебный год: 

1. Заявление о приеме _______ 

2. Документ об образовании (оригинал/копия) _______ 

3. Копия паспорта _______ 

4. Фотография (1 шт.) _______ 

5. Согласие на обработку персональных данных _______ 

6.  
(иные документы при наличии) 

Заявление зарегистрировано в журнале приема документов за № ______ от «____» 

___________ 20 г. 

Подпись секретаря приемной комиссии: __________________ / _____________ / 

(подпись) (ФИО) 

Подпись поступающего: __________________ 

Дата: «___» ___________ 20 ____г. 

Оригиналы документов возвращаются по письменному заявлению поступающего. 

 

 

 

 

 

Приложение № 6.  

Образец экзаменационного листа 
(оформляется только при проведении  

вступительных испытаний в случаях,  

предусмотренных законодательством Российской Федерации) 

 

 

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ ЛИСТ 

ФИО поступающего: ____________________________________________________ 

Дата рождения: _______________________ Год рождения: _________________ 

Специальность: _______________________________________________________ 

Форма обучения: ______________________________________________________ 

Номер экзаменационной группы: _________ 

Результаты вступительных испытаний: 

№ п/п Наименование испытания Оценка (балл) Подпись экзаменатора 

1 _______________________ _____________ _____________________ 

2 _______________________ _____________ _____________________ 

3 _______________________ _____________ _____________________ 

Итоговый балл: ___________ 

 

Средний балл аттестата: ___________ 

 (принимается во внимание при конкурсе) 
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Подпись поступающего: __________________ 

Дата: «____» ___________ 20 г. 

 

Председатель экзаменационной комиссии ______________ / _____________ / 
                                                                                                (подпись)                    (ФИО) 

 

Ответственный секретарь ______________ / _____________ / 
                                                                        (подпись)                    (ФИО) 

М.П. 

 
 

Приложение № 7. Согласие на обработку  

персональных данных (абитуриент) 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я, ____________________________________________________________________, 
                              (фамилия, имя, отчество полностью) 

документ, удостоверяющий личность: ____________________________________, 
                                                                                                    (вид документа) 

серия _________ номер ___________, выдан «» _________ _____ г. 

____________________________________________________________________, 
                                                        (кем выдан) 

зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________ 

_______________________________________________________________________________, 

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Профессиональной 

образовательной автономной некоммерческой организации «Республиканский 

многопрофильный медицинский колледж» (ПО АНО «РММК»), расположенной по адресу: г. 

Махачкала, ул. ____________, д. ___, на обработку моих персональных данных в целях 

организации приема и зачисления в Колледж. 

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: 

• фамилия, имя, отчество; 

• дата и место рождения; 

• паспортные данные; 

• сведения об образовании; 

• контактные данные (телефон, адрес электронной почты); 

• иные сведения, содержащиеся в документах, представляемых при поступлении. 

Настоящее согласие дается на совершение действий, предусмотренных Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных. 

Я уведомлен(а), что: 

• обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

• согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления; 

• в случае отзыва согласия обработка персональных данных прекращается, а данные 

подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено законодательством. 

Срок действия согласия: с момента подписания до истечения сроков хранения 

документов, установленных законодательством. 

«___» ___________ 20 г. 

 

Подпись: __________________ / ___________________________________ / 
                               (подпись)                                        (расшифровка подписи) 
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Приложение № 8. Согласие законного  

представителя несовершеннолетнего  

абитуриента 

СОГЛАСИЕ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО 

Я, ____________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество законного представителя полностью) 

являясь законным представителем несовершеннолетнего 

____________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего полностью) 

документ, удостоверяющий личность законного представителя: ____________, 

(вид документа) 

серия _________ номер ___________, выдан «___» _________ _____ г. 

____________________________________________________________________, 
                                                                            (кем выдан) 

документ, подтверждающий полномочия законного представителя: ___________ 

______________________________________________________________, свободно, своей 

волей и в интересах несовершеннолетнего даю согласие Профессиональной образовательной 

автономной некоммерческой организации «Республиканский многопрофильный 

медицинский колледж» (ПО АНО «РММК») на обработку персональных данных 

несовершеннолетнего в целях организации приема и зачисления в Колледж. 

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: 

• фамилия, имя, отчество; 

• дата и место рождения; 

• паспортные данные; 

• сведения об образовании; 

• контактные данные (телефон, адрес электронной почты); 

• иные сведения, содержащиеся в документах, представляемых при поступлении. 

Настоящее согласие дается на совершение действий, предусмотренных Федеральным 

законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Я уведомлен(а), что: 

• обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

• согласие может быть отозвано путем подачи письменного заявления; 

• в случае отзыва согласия обработка персональных данных прекращается, а данные 

подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено законодательством. 

Срок действия согласия: с момента подписания до истечения сроков хранения документов, 

установленных законодательством. 

«___» ___________ 20 г. 

 

Подпись законного представителя: __________________ / ________________ / 
                                                                                                     (подпись)                               (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

Приложение № 9.  

Акт об уничтожении документов лиц,  

не поступивших в колледж 
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АКТ ОБ УНИЧТОЖЕНИИ ДОКУМЕНТОВ 

ЛИЦ, НЕ ПОСТУПИВШИХ В КОЛЛЕДЖ 

Дата: «___» ___________ 20 г. г. Махачкала 

Мы, нижеподписавшиеся, комиссия в составе: 

Председатель комиссии: _______________________________________________, 

(должность, ФИО) 

Члены комиссии: 

1. _________________________________________________________________, 

(должность, ФИО) 

2. _________________________________________________________________, 

(должность, ФИО) 

3. _________________________________________________________________, 

(должность, ФИО) 

составили настоящий Акт о том, что в связи с истечением срока хранения (6 месяцев с 

момента начала приема документов, если иные сроки не установлены номенклатурой дел 

Колледжа) уничтожены личные дела граждан, не поступивших в ПО АНО «РММК» в 20___ 

году. 

Всего уничтожено личных дел: _____ (_______________________________________) штук. 

Перечень уничтоженных дел прилагается. 

Уничтожение произведено путем: ________________________________________ 
                                                                             (сожжение / шредирование / иной способ) 

 

Основание: пункт 4.18 Положения о приемной комиссии ПО АНО «РММК»; Федеральный 

закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; требования законодательства об 

архивном деле. 

 

Председатель комиссии: ______________ / _____________ / 
                                                           (подпись)                          (ФИО) 

Члены комиссии: 

1. ______________ / _____________ / 
                                   (подпись)                          (ФИО) 

2. ______________ / _____________ / 
                             (подпись)                          (ФИО) 

3. ______________ / _____________ / 
                          (подпись)                          (ФИО) 

 


